查新委托编号： 
科技查新委托书
	项目名称
	中文：

	
	英文：

	委托人
	名　　称
	

	
	通讯地址
	
	邮政编码
	

	
	联系人
	
	电子邮箱
	

	
	联系电话
	

	项目完成单位：(请填写项目的全部完成单位)

	一、查新目的（大项只能单选，成果管理的子项可以多选）

	□ 计划立项
□ 项目研发
■  成果管理（○项目验收 ○成果鉴定或评审 ●奖励申报 ○其他）
□ 技术咨询
□ 其他

	二、查新范围

	□ 国内
□ 国内外
□ 仅特定数据库（○电力成果库 ○专利库 ○其他）

	三、支撑文献目录

	1. 技术报告
2. 已发表的论文，已申请的专利等清单

不涉密声明: 本项目所提供的上述支撑资料不涉及保密内容。

	四、科学技术摘要（包括项目所属科学技术领域、研究目的、技术方案和技术效果。不宜超过1000字）

	


	五、查新点(需要查证的查新项目中能够体现新颖性和科学技术进步的特征点，不宜超过3个查新点)

	1.
2.
[bookmark: _GoBack]3.


	六、检索词

	中文： 
英文：

	七、电力科技成果代码

	1） □□□□□□  2）□□□□□□  3）□□□□□□

	八、备注（包括项目完成单位、与非完成单位无知识产权异议等情况补充说明等其它需说明事项。）

	

	查新机构
财务信息
	单位名称：华北电力大学
账　号：11001016000056055041
开户银行：建设银行北京沙河支行
银行联行号：105100021035
统一社会信用代码： 1210000040000983X8
单位地址：北京市昌平区朱辛庄北农路2号
联系电话： 010-61772625

	委 托 人
财务信息
	




	
委托日期：      年   月   日      查新费用：        元
                                                      

委托人代表（签字）：               委托单位盖章:
年  月  日

	
查新完成日期：  年  月  日


查新机构代表（签字）：                查新机构盖章:
年    月   日





A.2 科技查新委托书填写要求
科技查新委托书填写应满足的要求：
a) “项目名称”栏目中，需要填写项目全称。如果查新范围为“国内”查新，则委托书中项目名称的英文部分不用填写。
b) “委托人”栏目中，“名称”栏需要填写委托人（组织或个人）全称；“委托人”栏目中，“联系电话”栏需要填写固定电话和移动电话。
c) “项目完成单位”栏目中，需要依次填写项目全部完成单位的全称。
d) “查新目的”栏目中，请在选中项前的□或○中划“√”，可以多选。
e) “查新范围”栏目中，请在选中项前的□或○中划“√”，可以多选。
f) “支撑文献目录”栏目中，需要列示提交给查新机构的项目全部支撑文献目录，并默认“不涉密声明: 本项目所提供的上述支撑文献不涉及保密内容”。
g) “科学技术摘要”栏目，请参照《电力科技查新技术规范》3.19“科学技术摘要”要求撰写，不应有水平性评价或“首次”“首创”等主观词语。
h) “查新点”栏目，请参照《电力科技查新技术规范》7.1 “查新点的撰写”要求撰写。
i) “项目关键词”栏目，请结合项目“科学技术摘要”和“查新点”，提炼出能反映查新项目技术特征内容的对应关键词，列示的关键词应该覆盖每个“查新点”；关键词应提供中文词语，不应为一句话或者短语，也不应以检索式的形式表达。j) “电力科技成果代码”栏目：请结合项目“科学技术摘要”和“查新点”，遴选出能反映查新项目技术特征内容的对应电力科技成果代码（可参照DL/T 517 电力科技成果分类与代码）。一般不超过3个电力科技成果代码，且宜填至三级类目代码，如450500（汽轮机运行）、511200（继电保护装置）。
k) “备注”栏目：可补充填写项目完成单位、与非完成单位无知识产权异议等其他需要说明事项。
l) “查新机构财务信息”“委托人财务信息”栏目：应该填写可供查新机构开具发票的完整、准确信息。
